
 
 
โครงการส านักงานสีเขียว (Green Office) ของสถาบันวิจัยและพัฒนา 
  
ความเป็นมา 

โครงการส านักงานสีเขียว (Green Office) ของสถาบันวิจัยและพัฒนาด าเนินการตามเกณฑ์ของส านักส่งเสริม
การมีส่วนร่วมของประชาชน กรมส่งเสริมคุณภาพสิ่งแวดล้อม ทั้ง 6 หมวด ประกอบด้วย หมวดที่ 1 การก าหนดนโยบาย
การวางแผนการด าเนินงานและการปรับปรุงอย่างต่อเนื่อง หมวดที่ 2 การสื่อสารและการสร้างจิตส านึก หมวดที่ 3 
การใช้ทรัพยากรและพลังงาน หมวดที่ 4 การจัดการของเสีย หมวดที่ 5 สภาพแวดล้อมและความปลอดภัย และ
หมวดที่ 6 การจัดซื้อและจัดจ้าง นอกจากนี้ยังด าเนินการตามนโยบายและมาตรการในการด าเนินงานสิ่งแวดล้อม
และประหยัดพลังงานของสถาบันวิจัยและพัฒนา ประกอบด้วย 1) รักษาและพัฒนาสิ่งแวดล้อมทั้งภายในและ
ภายนอกส านักงาน 2) รักษาท าความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยภายในห้องส านักงานตามเกณฑ์วัด
ความส าเร็จในการด าเนินกิจกรรม ของ 5 ส  3) การใช้ทรัพยากรและวัสดุอุปกรณ์ในส านักงานอย่างประหยัด                    
4) การประหยัดน้ า 5) การประหยัดพลังงานไฟฟ้า 6) การจัดการขยะภายในส านักงานอย่างถูกวิธี และ 7) การลด
มลพิษทางอากาศภายในส านักงาน ทั้งนี้เพ่ือรักษาสมดุลของสิ่งแวดล้อมและอนุรักษ์พลังงานอย่างบูรณาการอันจะ
น าไปสู่องค์กรและมหาวิทยาลัยยั่งยืน 
 
วัตถุประสงค ์

1. เพ่ือก าหนดแผนงานโครงการส านักงานสีเขียว (Green Office)  ของสถาบันวิจัยและพัฒนา 
2. เพ่ือด าเนินงานตามแผนงานโครงการส านักงานสีเขียว (Green Office)  ของสถาบันวิจัยและพัฒนา 
3. เพ่ือประเมินผลการด าเนินการตามแผนงานโครงการส านักงานสีเขียว (Green Office)  ของสถาบันวิจัย

และพัฒนา 
4. เพ่ือรายงานผลการด าเนินงานตามแผนงานโครงการส านักงานสีเขียว (Green Office)  ของสถาบันวิจัย

และพัฒนา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนงานโครงการส านักงานสีเขียว (Green Office)  ของสถาบันวิจัยและพัฒนา 
 

 หมวดที่ กิจกรรม 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

ผู้รับผิดชอบ 

1 การก าหนดนโยบายการวาง
แผนการด าเนินงานและการ
ปรับปรุงอย่างต่อเนื่อง 

ก าหนดนโยบาย แผนการ
ด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบทุก
หมวดและทุกกิจกรรม ก ากับ
ดูแล ติดตาม และรายงานผลใน
ที่ประชุมสถาบันวิจัยและพัฒนา 

มีนาคม คณะท างานโครงการ
ส านักงานสีเขียว 

2 การสื่อสารและการสร้าง
จิตส านึก 

ประชาสัมพันธ์นโยบายและ
แผนการด าเนินงานโครงการ
ส านักงานสีเขียว (Green Office)   

มีนาคม คณะท างานโครงการ
ส านักงานสีเขียว 

3 การใช้ทรัพยากรและพลังงาน ก าหนดมาตรการด้านสิ่งแวดล้อม
และประหยัดพลังงานตาม
นโยบายส านักงานสีเขียว(Green 
Office) ของสถาบันวิจัยและ
พัฒนา ดังนี้ 

1. จัดห้องส านักงานให้เป็น
มิตรต่อสิ่งแวดล้อม เป็นระเบียบ
สะอาด อากาศถ่ายเทสะดวก  

2. จัดท าคู่มือ 5 ส ของ
สถาบันวิจัยและพัฒนา  

3. การจัดเก็บ-ท าลาย
เอกสารทางราชการ จัดท า
รายการเบิก-จ่ายวัสดุ จัดท า
ดัชนี ตู้เอกสาร สันแฟ้ม และจัด
กิจกรรม Big Cleaning Day  

4. ลดปริมาณการใช้
กระดาษและหมึกพิมพ์ รณรงค์
ให้น ากระดาษหน้าเดียวที่ใช้แล้ว
มาใช้ซ้ า (Reuse)  

5. ท าป้ายมาตรการการ
ประหยัดพลังงานไฟฟ้า  

6. รณรงค์ให้คัดแยกขยะ
ก่อนทิ้งและทิ้งขยะตามประเภท
ลงในถังขยะที่ส านักจัดเตรียมไว้              

มีนาคม 
เมษายน 
พฤษภาคม 
มิถุนายน 
 

คณะท างานโครงการ
ส านักงานสีเขียว 



 หมวดที่ กิจกรรม 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

ผู้รับผิดชอบ 

7. รณรงค์ให้น ากระดาษหน้า
เดียวที่ใช้แล้วมาใช้ซ้ า (Reuse) 
และให้แยกขยะ  ก่อนทิ้ง  

4 การจัดการของเสีย การจัดเก็บ-ท าลายเอกสารทาง
ราชการ จัดท ารายการเบิก-จ่าย
วัสดุ จัดท าดัชนี ตู้เอกสาร สัน
แฟ้ม และจัดกิจกรรม Big 
Cleaning Day  
รณรงค์ให้น ากระดาษหน้าเดียวที่
ใช้แล้วมาใช้ซ้ า (Reuse)  

เมษายน 
พฤษภาคม 
มิถุนายน 
 

คณะท างานโครงการ
ส านักงานสีเขียว 

5 สภาพแวดล้อมและความ
ปลอดภัย 

จัดห้องส านักงานให้เป็นระเบียบ
เรียบร้อย อากาศถ่ายเทสะดวก 
จัดให้มีอุปกรณ์ส าหรับป้องกัน
การระบาดจากโรคติดเชื้อไวรัส
โคโรนา (Covid-19) 

เมษายน 
พฤษภาคม 
มิถุนายน 
 

คณะท างานโครงการ
ส านักงานสีเขียว 

6 การจัดซื้อและจัดจ้าง วางแผนการจัดซื้อวัสดุและ
อุปกรณ์ของส านักงานโดย
ค านึงถึงความจ าเป็น คุณสมบัติ
ที่ดี มีประโยชน์ ประหยัด
พลังงาน และเป็นมิตรต่อ
สิ่งแวดล้อม เช่น จัดซื้อถุงผ้าใส่
เอกสารประกอบการอบรมแทน
การใช้แฟ้มพลาสติก การใช้ LCD 
ฉายแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับ
การจัดโครงการแทนการจัดจ้าง
ท าป้ายไวนิล 

เมษายน 
พฤษภาคม 
มิถุนายน 
 

คณะท างานโครงการ
ส านักงานสีเขียว 

 
 
 
ลงชื่อ                   ผู้เสนอโครงการ 
  (อาจารย์ว่าที่ร้อยโทศุภกฤษ สุขเจริญ) 

       รองผู้อ านวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา                                    

 
ลงชื่อ                   ผู้อนุมัติโครงการ 
  (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.นฤมล ชูเมือง) 
      ผู้อ านวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา                                    

 
 
 


