
สวนท่ี  1 

แบบ  8708 

สัญญาเงินยืมท่ี.................................................................................วันท่ี...................................................................... 

ชือ่ผูยืม.............................................................................................จำนวนเงิน.....................................................บาท 

ใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 

ท่ีทำการ  มหาวิทยาลัยราชภัฏหมูบานจอมบึง 

วันท่ี.............เดือน............................พ.ศ................ 
 

เรื่อง   ขออนุมัติเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
 

เรียน   ผูอำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัยราชภัฏหมูบานจอมบึง 
 

 ตามคำสั่งท่ี / บันทึก  ท่ี.......................................ลงวันท่ี.............................................................ไดอนุมัติให 

ขาพเจา................................................................................ตำแหนง............................................................................

สังกัด  (สำนักงาน , คณะ , ศูนย)...................................................................พรอมดวย.......................................... 

.........................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................

เดินทางไปปฏิบัติราชการ.............................................................................................................................................. 

.....................................................................................................................................................โดยออกเดินทางจาก 

(   ) บานพัก  (  ) สำนักงาน  (   ) ประเทศไทย  ตั้งแตวันท่ี............เดือน........................พ.ศ.............เวลา................น. 

และกลับถึง  (   ) บานพัก  (  ) สำนักงาน  (   ) ประเทศไทย วันท่ี.........เดือน....................พ.ศ...........เวลา..............น. 

รวมเวลาไปราชการครั้งนี้..................................วนั..............................ชัว่โมง 
 

 ขาพเจาขอเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการสำหรับ   (    )  ขาพเจา (   )  คณะเดินทาง  ดังนี้ 

คาเบี้ยเลี้ยงเดินทาง(  )  ประเภท  ก. (     )  ประเภท  ข.      จำนวน................วัน  รวม............................บาท 

คาเชาท่ีพัก (   )  ประเภท  ก.  (   )  ประเภท  ข.             จำนวน................วนั  รวม............................บาท 

คาพาหนะ (เชน คาโดยสารยานพาหนะ , คาน้ำมันเชื้อเพลิงฯ)...................................รวม............................บาท 

คาใชจายอ่ืน ๆ (เชน คาลงทะเบยีน , คาธรรมเนียมผานทาง)..............................................รวม............................บาท 

        รวมเงินท้ังสิ้น...........................................บาท 

จำนวนเงิน  (ตัวอักษร).................................................................................................................................................. 
 

 ขาพเจาขอรับรองวารายการท่ีกลาวมาขางตนเปนความจริง  และหลักฐานการจายท่ีสงมาดวย   

จำนวน.............................ฉบบั  รวมท้ังจำนวนเงินท่ีขอเบิกถูกตองตามกฎหมายทุกประการ  

 

 

      ลงชื่อ......................................................................ผูขอรับเงิน 

             (....................................................................) 

      ตำแหนง................................................................ 

  

 

 

 

  

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

  

 

  



ไดตรวจสอบหลักฐานการเบิกจายเงินท่ีแนบถูกตองแลว 

เห็นควรอนุมัติใหเบิกจายได 

 

     ลงชื่อ...................................................................... 

             (.....................................................................) 

     ตำแหนง................................................................. 

     วันท่ี....................................................................... 

อนุมัติใหจายได 

 

 

     ลงช่ือ...................................................................... 

             (.....................................................................) 

     ตำแหนง................................................................. 

     วันท่ี....................................................................... 
 

          ไดรับเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ.........................................................................................บาท 

(.......................................................................................................)  ไวเปนการถูกตองแลว 

ลงชื่อ..............................................................ผูรับเงิน            ลงชื่อ..............................................................ผูจายเงิน 

         (............................................................)                       (............................................................) 

ตำแหนง..........................................................                 ตำแหนง.......................................................... 

วันท่ี................................................................                 วันท่ี................................................................ 

จากเงินยืมตามสัญญาเลขท่ี.......................................................วันท่ี................................................................  
 

หมายเหตุ....................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................... 

คำช้ีแจง  1.  กรณีเดินทางเปนหมูคณะและจัดทำใบเบิกคาใชจายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มตนและสิ้นสุดการ

เดินทางของแตละบุคคลแตกตางกัน ใหแสดงรายละเอียดของวัน เวลาท่ีแตกตางกันของบุคคลน้ันในชองหมายเหต ุ

               2.  กรณียื่นขอเบิกคาใชจายรายบุคคล ใหผูขอรับเงินเปนผูลงลายมือช่ือผูรับเงินและวันเดอืนปท่ีรับเงิน กรณีท่ีมีการยืมเงิน 

ใหระบุวันท่ีท่ีไดรับเงิน เลขท่ีสัญญายืมและวันท่ีอนุมัติเงินยมืดวย 

               3.  กรณีท่ียืมขอเบิกคาใชจายรวมเปนหมูคณะ ผูขอรบัเงินมิตองลงลายมือช่ือในชองผูรับเงิน ท้ังน้ีใหผูมีสิทธิแตละคนลง

ลายมือช่ือผูรับเงินในหลักฐานการจายเงิน (สวนท่ี 2) 

 

 

 

 
 

 

  

 

 

 

  

    



แบบ  บก.111 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
สวนราชการ  มหาวิทยาลัยราชภัฏหมูบานจอมบงึ  สำนักงานสภาสถาบันราชภัฏ  จังหวดัราชบุรี 

วัน  เดือน  ป รายละเอียดรายจาย จำนวนเงิน หมายเหตุ 

........./........./......... 

 
 

 
 

 

........./........./......... 

 

 

 
 

........./........./......... 

 

 

 
........./........./......... 

 

 

 
........./........./......... 

คารถ.................................................จาก.................................................. 

ถึง.............................................................. (ไป – กลับ) จำนวน  ...  เท่ียว 

ราคาเท่ียวละ........................................บาท                                 

เปนเงิน 

 

คารถ.................................................จาก.................................................. 

ถึง.............................................................. (ไป – กลับ) จำนวน  ..... เท่ียว 

ราคาเท่ียวละ........................................บาท                                 

เปนเงิน 

 

คารถ.................................................จาก.................................................. 

ถึง.............................................................. (ไป – กลับ) จำนวน  ....  เท่ียว 

ราคาเท่ียวละ........................................บาท                                 

เปนเงิน 

 

คารถ.................................................จาก.................................................. 

ถึง.............................................................. (ไป – กลับ) จำนวน  .... เท่ียว 

ราคาเท่ียวละ........................................บาท                                 

เปนเงิน 

 

คารถ.................................................จาก.................................................. 

ถึง.............................................................. (ไป – กลับ) จำนวน  ...... เท่ียว 

ราคาเท่ียวละ........................................บาท                                 

เปนเงิน 

 

 

 

...............บาท 

 

 

 

 

...............บาท 

 

 

 

 

...............บาท 

 

 

 

 

...............บาท 

 

 

 

...............บาท 

 

 

รวมท้ังส้ิน  (ตัวอักษร).................................................................................................................................................. 

  ขาพเจา.........................................................................ตำแหนง........................................................ 

สังกัดมหาวิทยาลัยราชภัฏหมูบานจอมบึง  ขอรับรองวารายจายขางตน  ไมอาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผูรับไดและ

ขาพเจาไดจายไปในงานของทางราชการโดยแท 

(ลงชื่อ)................................................................. 

                  วันท่ี.......................................................... 

   

 

 

 

  

   

 

 

 

  

 

 

 

 



แบบ  บก.111 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

สวนราชการ…………………………………………………………………………………………..…………………………. 
 

วัน เดือน ป รายละเอียดรายจาย จำนวนเงิน หมายเหตุ 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 รวมท้ังส้ิน   

 รวมท้ังสิ้น  ( ตัวอักษร )…………………………………………………………………………………………………………………… 

  

ขาพเจา ……………………………………………………………….…………….  ตำแหนง…………………………………………………………. 

กอง……...…………………………………..…  ขอรับรองวา  รายจายขางตนนี้  ไมอาจเรียกเก็บใบเสร็จรับเงินจากผูรับได  

และขาพเจาไดจายไปในงานของทางราชการโดยแท 

 

 

ลงชื่อ…………………………………….. 

วันท่ี……………………………………… 



หลักฐานการจายเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 

ชื่อสวนราชการ  มหาวิทยาลัยราชภัฏหมูบานจอมบึง 

ประกอบใบเบิกคาใชจายในการเดินทางของ........................................................................................ลงวันที่..................เดือน...............พ.ศ........................ 

ที่ ชื่อ - สกุล ตำแหนง 
คาใชจาย 

รวม 
ลายมือชื่อ 

ผูรับเงิน 

วัน เดือน ปที่

รับเงิน 
หมายเหตุ 

คาเบ้ียเล้ียง คาเชาท่ีพัก คาพาหนะ คาใชจายอื่น 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

รวมเงิน          ตามสญัญาเงินยืมเลขท่ี........วันท่ี.................. 

 

จำนวนเงินรวมทั้งสิ้น  (ตัวอักษร)........................................................................................................................................ (ลงชื่อ).......................................................................ผูจายเงิน 

       (...................................................................) 

คำช้ีแจง 1.  คาเบี้ยเล้ียงและคาเชาทีพ่ักใหระบอุตัราวันและจำนวนวันที่ขอเบกิของแตละบุคคลในชองหมายเหตุ     ตำแหนง................................................................... 

2.  ใหผูมีสิทธิแตละคนเปนผูลงลายมือชือ่ผูรับเงินและวันเดือนปที่ไดรับเงิน กรณีเปนการรับจากเงินยืม ใหระบุวันที่ที่ไดรับจากเงินยืม  วันท่ี......................................................................... 
3.  ผูจายเงินหมายถึงผูที่ขอยืมเงินจากทางราชการ  และจายเงินยืมนั้นใหแกผูเดินทางแตละคน  เปนผูลงลายมือชื่อผูจายเงิน 

 

 

 

 

 
 


	แบบ  บก.111
	ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน
	รวมทั้งสิ้น

