
           

                             บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  .............................................................................................................................................   
 

ท่ี  ..............................................................................วันที่  .......................................................................   
  

เรื่อง  ขออนมุัติการสนับสนุนการตพีิมพ์เผยแพรผ่ลงานวิจัย/น าเสนอผลงานวิชาการ (การประชุมวิชาการ
ระดับชาติหรือนานาชาติ) 

       

เรียน  อธิการบดี (ผ่านคณบดี........................................., ผ่านผู้อ านวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา)   
 

ด้วยข้าพเจ้า..................................................................... อาจารย์ประจ าสาขาวิชา....................
สังกัดคณะ............................................... มีความประสงค์ตีพิมพ์เผยแพร่ผลงานวิจัย /น าเสนอผลงาน
วิชาการ เรื่อง................................................................................................................................................ 
...............................................................(ระบุชื่อแหล่งตีพิมพ์เผยแพร่/การประชุมวิชาการระดับชาติหรือ
นานาชาติ)..............................................(กรณีตพีิมพเ์ผยแพร่โปรดระบุฐาน)...................................ระหว่าง
วั น ที่  . .. .. .. . .. เดื อ น ...... .. .. .. . . พ .ศ . .... .. .. . . ถึ ง วั น ที่  . . .. .. .. .. . เดื อ น ..... .. . .. .. .. . ..พ .ศ . ... .. .. . .
ณ .............................................................(โปรดระบุสถานที่จัด) นั้น (รายละเอียดดังเอกสารแนบ 1) หนังสือตอบ
รับผลงาน 2) รายละเอียดการช าระเงิน ระบุรูปแบบการด า เนินงาน 3) บทความฉบับสมบูรณ์ที่ประสงค์ตีพิมพ์ / 
น าเสนอในการประชุมวิชาการ หรือเอกสารอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง )  
  

ในการนี้ ข้าพเจ้าขออนุมัติการสนับสนุนการตีพิมพ์เผยแพร่ผลงานวิจัย/การน าเสนอผลงานในการ
ประชุมวิชาการระดับชาติหรือนานาชาติ  ซึ่งมีรายละเอียดค่าใช้จ่ายดังนี ้

1. ค่าธรรมเนียม/ค่าลงทะเบียน จ านวน  ....................... บาท 
2. ค่าที่พัก จ านวน ..................... บาท 
3. ค่าเดินทางไปราชการแบบประหยัด  จ านวน .....................  บาท (โปรดระบุเดินทางโดยรถ

ประจ าทาง หรือ รถยนต์ส่วนตัว) 
4. ค่าโดยสารเครื่องบินไป – กลับ ชั้นประหยัด รวมภาษีสนามบิน (ถ้ามี) ………………………….. 

(กรณีเดินทางภายในประเทศโปรดท าบันทึกขออนุญาตเดินทางไปราชการโดยเครื่องบิน) 

5. ค่าเบี้ยเลี้ยง จ านวน..............วัน  วันละ .............. บาท เป็นเงิน .....................บาท                     
(อัตราในประเทศ วันละ 240 บาท อัตราต่างประเทศ (เอเชีย) วันละ 1,000 บาท อัตราต่างประเทศ 
(ยุโรป) วันละ 1,500 บาท ) 

6. ค่าธรรมเนียมวีซ่า (ถ้ามี) ……………………………                        
รวมค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น  .............................. บาท และสามารถติดต่อข้าพเจ้าที่............................................ 
........................................................................................หมายเลขโทรศัพท์............................................ 
ฃ จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติการสนับสนุนการตีพิมพ์เผยแพร่ผลงานวิจัยดังกล่าว ข้าพเจ้า
ขอยืนยันว่าผลงานวิจัย/ผลงานวิชาการเรื่องนี้ ข้าพเจ้าเป็นผู้ เขียนด้วยตนเอง มิได้ซื้อของบุคคลหรือ
หน่วยงานใด หรือคัดลอกงผลงานของผู้อื่น ภายหลังหากพบว่าไม่เป็นความจริง ข้าพเจ้ายินยอมให้
มหาวิทยาลัยด าเนินการลงโทษตามระเบียบของมหาวิทยาลัยต่อไป              

ลงชื่อ 
   (................................................................) 

อาจารย์ประจ าสาขาวิชา..................................... 

 

สถาบันวิจัยและพัฒนา 
เลขที่รับ………………………………………………. 
วันที่รับ............................................................. 
เวลารับ............................................................ 



พิมพ์เอกสารหน้าหลัง  

เรียน    อธิการบดี / ผู้ได้รับมอบหมาย (ผ่านผู้อ านวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา) 
 

     ................................................................................................................................................................................................ 
 

ลงชื่อ…………………………………………….. 
(....................................................)               

คณบดีคณะ........................................../ผู้ไดร้ับมอบหมาย 
............/............./.............. 

เรียน  ผู้อ านวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา 
           เห็นสมควร.................................................................................................................................................................................... 
 

           ลงชื่อ..........................................................หัวหน้าส านักงาน 
(.........................................................) 

............./................../................... 
เรียน  รองผู้อ านวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา 

จากการตรวจสอบรายละเอียดข้างต้น................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................................................... 
ตามประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏหมู่บ้านจอมบึง เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และอัตราการจัดสรรเงินสนับสนุนและค่าตอบแทนการตีพิมพ์
และการน าเสนอผลงานทางวิชาการ พ.ศ. 2560  จึงเห็นสมควร........................................................................................................................ 
 

ลงชื่อ.................................................................เจ้าหน้าท่ีวิจัย 
(.........................................................) 

............./................../................... 

เรียน  ผู้อ านวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา 
 

................................................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................................................ 
 

ลงชื่อ................................................................. 
(.........................................................) 

รองผู้อ านวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา 
............./.............../.............. 

เรียน อธิการบดี / ผู้ได้รับมอบหมาย 
      

................................................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................................................ 

 

ลงชื่อ…………………………………………………………… 
(.........................................................) 

ผู้อ านวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา/ ผู้ได้รับมอบอ านาจ 
............./.............../.............. 



พิมพ์เอกสารหน้าหลัง  

❑ อนุมัติตามที่ผู้อ านวยการสถาบันวิจัยและพัฒนาเสนอ 
❑ ไม่อนุมัติ เน่ืองจาก............................................................................................................................................................ 

                                                 

ลงชื่อ................................................................. 
(.........................................................) 

อธิการบดี / ผู้ได้รับมอบหมาย 
........../................/.................. 

 


